AGSoft Giinliik Kasa Takip Program — Kullanim Kilavuzu

Giris Boliimiiniin Kullanima:

Firma Kodu star | LISTEDEN FIRMA SEC
Caligma Yili 2010 | YENIFIRMA EKLE

Star Konutlan Kasasi

| FRvAISIEMERINEGIR || KULLAN
YEDEKLE || YEDEKTENGERI YUKLE | PARA BIRIMI GIRIS!

Program ilk agildiginda karsimiza ¢alismak istedigimiz “Firma Kodu” ile firma se¢im ve
“Calisma Yili” ile firma ¢alisma y1l1 se¢cimi boliimi gelir. Bu boliimde en son giris yapilan
firma ile calisma y1l1 bilgileri otomatik gelir. Farkli bir firma veya yil ile calismak istersek
firma kodu béliimiine veya ¢alisma yilina calismak istedigimiz firma kodunu ve yilin1 yazar
veya boliim i¢inde iken fare ile ¢ift tiklama yaptigimizda daha 6nceden olusturulan firma’lar
gelir. Bu boliimden ¢alisacagimiz firmayi segeriz. Firma segme islemini en {istte yer alan
“LISTEDEN FIRMA SEC” butonu ile de yapabiliriz.

Yeni firma olusturma islemini “YENI FIRMA EKLE” tusuna tikladigimizda ¢ikan ekrandan
yapabilir ve firma segme islemi esnasinda “YENI FIRMA” tusu ile de yapabiliriz.

Firma se¢me islemi sonras1 “FIRMA ISLEMLERINE GIR” tusu ile anameniiye ulasiriz.

Yedekleme Yapmak ve Yedekten Geri Almak

Bu boliimde ayrica ¢alismalarin yedegini alabilir veya daha dnceden yedegi alinmis bilgileri
geri yiikleyebiliriz.

Yedekleme Yapmak:

“YEDEKLE” tusuna bastigimizda ¢ikan pencereden yedeklemeyi nereye yapacagimizi ve
yedek dosyasina verecegimiz dosya adini belirtiriz. “Kaydet” tusu ile yedekleme islemi
tamamlanmis olur. Yedekleme islemini flash bellek veya harici disk tiirii harici alana
yapmamiz bilgisayarda olusacak herhangi bir sorun karsisinda daha giivenceli olacaktir.

Yedekten Geri Almak:

“YEDEKTEN GERIi YUKLE” tusuna bastigimizda ¢ikan pencereden geri alacagimiz
yedekleme dosyasini belirtmemiz i¢in bir dosya a¢ penceresi ¢ikar. Aldigimiz yedeklemninin
nerede oldugunu ve yedek dosyanin dosya adini segeriz. Se¢im sonrasi “A¢” tusu ile geri
ylikleme yapilir.
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Bu boliim kasalarda kullanacagimiz para birimlerini girmemizi saglar. Giris ekraninda
“PARA BIRIMIi GIRISI” tusuna tikladigimizda ¢ikan pencerden girisimizi yaparak
“SAKLA” tusu ile kayit islemimizi tamamlariz.

Para birimini diizeltmek veya silmek istersek, listedeki para birimi lizerinde iken farenin sag
klikini tiklariz ve ¢ikan listeden se¢imimizi yapariz.

Kasa Boliimiiniin Kullanim

Genel: Firma kasasinin tercih ettigimiz birden fazla para birimleri ile ayn1 anda ayr1 ayri
takip edilebildigi boliimdiir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisi: Giinliik kasa para giris ¢ikiglart “YENI KASA”
tusu veya kasa islemleri boliimiinde “Ins” klavye tusu veya kasa islemleri boliimiinde farenin
sag kliki ile ac¢ilan ekrandaki “Para Giris Cikis1 Yap” secenegi ile gelen ekrandan girigle
saglanir.

Kasa Hareket Islemi: Giris icin gelen ekrandaki;

“Islem Tarihi” tutarin islenecegi kasa tarihini,

“Para Cinsi” kasaya islenecek para cinsini,

“Kasaya Giren Tutar” kasaya giren parays,

“Kasadan Cikan Tutar” kasadan ¢ikan paray,

“Déviz Kuru” alinacak kur degerini,

“Aciklama” isleme yapilacak agiklamayi,

“Islem Tiirii” kasa islemlerini gruplamak istersen anameniideki “Kasa Islem Tiirii Girisi”
boliimiinden girilen degeri ifade eder.

Bu boliimiindeki tuslarin kullanima:

“Kasa Islem Tiirii Girisi” Kasa islem tiirii gruplamalarmin girisinin yapilabilecegi ekrani
acar.

“Bul” Kasa islemine firma girilecekse firmalarin listesi getirilir.

“Sakla” Kasa islemini saklar.

“Yeni Hareket” Yeni kasa hareketi girisi i¢in ekran1 hazirlar.

“Vazgec¢” Girilen kasa islemi saklanmadan Once eski haline getirilir.
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Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisinin Goriintillenmesi:

Ekraninin solunda yer alan “Kasa Tarihi” boliimiindeki tarihe tiklanildiginda veya en {ist
solda yer alan tarihe gore “GIT” tusu tiklanildiginda o tarihe ait kasa hareketleri gelir. Kasa
hareketlerinin hemen iistiinde yer alan “GUN BASI KASA MEVCUDU” bize o giiniin
basinda kasa mevcudunu, alt boliimde yer alan “GIREN PARA” o giine ait kasa para girisini,
“CIKAN PARA” o giine ait kasadan ¢ikan tutar;, “GUN BAKIYE” o giine ait para giris
¢ikislarinin netini, “GUN SONU KASA MEVCUDU” o giiniin sonunda kasada kalan paray1
gosterir.

Diger Tuslarin Kullanima:

“Kaydi Degistir” Uzerinde bulunulan kasa isleminin degistirilmesi i¢in bilgiler kasa islem
girig ekranina yiiklenir. Kaydi degistirmek i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan mentideki “Kaydi
Diizelt” segenegi veya degistirilecek kayit {izerinde iken “Shift+Ins” tuslarina birlikte
basilmasi da kullanilabilir.

“Kayd Sil” Girilen Kaydin silinmesini saglar. Kaydi silmek i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan
meniideki “Kayd Sil” secenegi veya degistirilecek kayit iizerinde iken “Del” tusuna
basilmasi da kullanilabilir.

“Belge Ekle” Girilen Kayda herhangi bir resim formatinin eklenmesini saglar. Ornegin
scannerda taranmig bir evrak tizerinde bulunulan kasa islemine kayit edilebilir ve daha sonra
bu kayda ulasilabilir. Evrak eklemek veya bakmak i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan meniideki
“Evraklarima Bak/Ekle” segenegi de kullanilabilir.

“Bilgileri Giincelle” Kasa girisleri sonras1 degerlerin yeniden olusturulmasi i¢in kullanilir.
“Yazdir” Raporlama se¢eneklerindeki degerlere gére yazdirma 6nizleme raporunu getirir. Bu
ekran sonrasi istenirse evrak yazdirilir veya saklanir.
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